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Log on to EAB

• http://sc.edu/about/offices_and_divisions/advising/index.php
• The link above takes you to the advising homepage where you will see 
a “make an appointment” box.  You can log in to EAB by clicking this

• OR
• Use this link to go straight to the online training and technology 
access page where you will find the EAB login link.

• http://sc.edu/about/offices_and_divisions/advising/advising_toolbox
/online_training_technology/index.php





EAB Home Page and 
Setting Availability

The following will show you how to set your availability in EAB. 



This is what the homepage looks 
like; click on the “my availability 
tab



Now we are going to edit appointment 
constraints; click here



Set the default length of an appointment 
and set the minimum ‘time in advance’ a 
student can make an appointment; then click 
update constraints. 



Now hide constraints



Now set up your available time.  Click the 
actions button and select “add time”.



Now select the day(s) and 
time(s) you are available; 
for “appointments”.  Select 
the range of dates for the 
availability, the location, 
and the advising type.  In 
details block add your 
office number and any 
information for your 
students. Click save.  
Drop‐ins and campaigns 
are other options instead 
of appointments and you 
can explore these if you 
like.



Now select the calendar view



This shows a month 
view of your availability.  
If you teach large 
lectures with multiple 
sections they will all 
show as busy on your 
calendar.  A student can 
not schedule an 
appointment during this 
time (I am working on 
this flaw). You can sync 
your google or Microsoft 
calendar with EAB.  
Green on the left are my 
courses.
Burgundy is my synced 
calendar.



There is a legend at the top of the 
calendar.  
Free Busy loads from your synced 
calendar.
Advising appointments show up as 
RED.



Submitting an Advising 
Appointment Report

The following will show you how to set submit a report. 



Once an advising 
appointment has started 
the student will show in 
the “Recent Advising 
Appointment” block at the 
bottom of the home 
screen; select the box next 
to the students name.



Now select the drop‐down 
menu under actions



Now select add advising 
appointment report



The only thing I am asking that 
you do is type “clear” in this box 
and then save this report 



The Advising Report is Important

• This tells us that the student was advised and can be cleared for 
registration purposes. 

• After typing “Clear”, you may add any notes that you see as important.  For 
now we are only requiring that you use EAB for scheduling and giving us 
the ok to “Clear” the student.  We will be using other functions of EAB in 
the future. Remember, the student can not see these notes.  You still need 
to add notes about courses to Degree Works.

• There is an option to add a note that students can see.  For my advising 
appointments I am currently copying the notes from degreeworks and 
adding a note in EAB so my advisees can see the courses in both places (see 
next slide for details).



Adding a note that the student can see            
select the students name and then select 
here



To make the note visible 
to the student you must 
select their name here        
and save note

If you also select printed 
student report, the notes 
can be included in any 
future reports (I also 
select this option).



Sending an Message in EAB
Student will see the message in their email and it if they respond it will 

go to your email.



Select “ALL” students on the home page of 
your EAB



Select “send message” from the actions drop 
down menu



This is where you can notify them of 
advising and how to sign up, just in case 
they missed the university email.  Be sure 
to list your office number and attach any 
forms you would like them to have filled 
out before the appointment.
This is the note I sent:

It is time to meet with your advisor to make plans for spring 
2018 and beyond. Please log in to the EAB pathfinder system 
using the link below to make an appointment. I am attaching 
some documents with helpful information in preparation for 
your appointment. If you are graduating in May 2018 you need 
to complete a “Senior Check” form and bring it to your 
appointment.  Please be on time and I look forward to meeting 
with you soon. I will not have advisement timeslots available 
after October 31.   

Remember: Registration time tickets open on November 13.

https://sc.campus.eab.com/
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